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거래처 관리

[ 기초정보 ->거래처 -> 거래처 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 거래처 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 코드, 영문명 상호, 국가, 통화는 필수 입력

값으로 빨간 색 테두리로 표시되어 있다.

⚫ 삭제기능은 없고, 사용여부로 설정한다. 

[ 항목 설명 ]

(1) 코드 : 거래처코드를 입력한다. 자동채번

설정이 가능하다.

- 이전 거래처 코드 : 이전 시스템에서

사용했던 거래처 코드를 확인할 수 있다.

- 영문명/상호명(한글), 영문주소, 사업장

주소 등록을 입력한다.

영문주소 입력시 B/L 출력용 주소에 자동으로

들어간다.

(2) 그룹코드 : 그룹으로 묶고자 하는 경우

입력한다. 저장시 코드와 동일하게 들어간다. 

- 대표자, 업태, 종목 등을 입력한다. 

- 국가코드, 통화를 입력한다. 

- Account Customer : 회계 거래처를

입력한다. 저장시 코드와 동일하게 들어간다.

- 입력자/ 수정자가 자동으로 표기된다.

(3) 계산서 발행시 개별청구/ 월말청구 업체

여부를 체크 한다. 각 업무별 담당자를

입력한다.

- 면장대행 관세사, 보험대행 보험사를

입력한다.

- Nomi 업체의 경우 체크시 비엘에

자동으로 체크된다.
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거래처 관리

[ 기초정보 ->거래처 -> 거래처 관리 ]

[ 항목 설명 ]

1.거래처 담당자 정보

- 해운/항공, 수입/수출 등 업무 구분을

입력한다. 

- 거래처 담당자, 전화번호, 팩스번호등을

입력한다.

- E-Mail(업무용) : 정산서 입력시 적용할

메일 주소를 입력한다.

- E-Mail(계산서용) : 계산서 발행시 적용할

메일 주소를 입력한다.

- 부서 : 거래처 담당자 부서를 입력한다.

- 사용여부 : 사용여부를 선택한다.

- 입력자 및 수정자의 내역을 확인할수 있다.

2. 신용 정보

- 서비스와 여신기간 또는 지급기간을

입력한다.

- 시작 날짜/ 사용중지일자 : 거래 시작

일자와 종료 일자를 입력한다.

- 여신한도금액 : 여신 한도 금액을 지정하여

관리한다.

- 여신적용업무 : B/L, 청구서, 계산서에

여신관리를 적용할 수 있다

1. 거래처 담당자 정보

2. 신용 정보
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거래처 관리

[ 기초정보 ->거래처 -> 거래처 관리 ]

[ 항목 설명 ]

3.영업사원

- 서비스 : 해당 업무 구분을 선택한다.  

- 영업사원 : 영업사원을 선택한다.

- 비고 : 추가 정보를 입력한다.

4. 업장 주소 정보

- 여러 개의 사업장이 있는경우 주소를

등록한다.

5. 은행정보

- 해당 업체의 은행정보를 입력한다.

3. 영업 사원

4. 업장 주소 정보

5. 은행정보
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거래처 관리

[ 기초정보 ->거래처 -> 거래처 관리 ]

[ 항목 설명 ]

6. 부서 정보

- 부서 코드와 명을 입력한다.

8.Other

- 법인등록번호 : 법인등록번호를 입력한다.

- IATA No : IATA No를 입력한다.

- Air Account No : Air Account No를

입력한다.

- RA No/ KC No : RA No, KC No를 입력한다. 

- KC No Effective Date : 일자를 입력한다.

- 국내 은행계좌 : 청구서 발행시 적용할

계좌번호를 입력한다.

- 원화 사사오입 규칙 / 부가세 사사오입 규칙 :  

적용할 사사오입 규칙을 선택한다.

- CC Fee  % : 항공수입 CC Fee 적용

퍼센트(%)를 입력한다. 

- Partner Share % : 해외 파트너의 경우

정산시의 %를 입력한다. 

- 세관코드 : 세관에 등록된 4자리 코드를

입력한다. 

- 영업사원메모 및 회계 미수정보등을

기재한다.

6. 부서 정보

8. Other
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거래처 리스트

[ 기초정보 ->거래처 -> 거래처 리스트 ]

< 화면 설명 >

⚫ 등록되어 있는 거래처 리스트를 조회 할수

있다.

⚫ 마우스 우 클릭으로 엑셀 다운이 가능하다.

[ 항목 설명 ]

(1) 거래처명이나 국가코드 등을 입력하여

검색이 가능하다.

(2) 영문명이나 사업자 등록번호 등을

입력하여 검색이 가능하다.

(3) 거래처코드, 등록일자 기간 등을 입력하여

검색이 가능하다. 

(4) 거래처 유형에 따라 검색 할수 있다. 

(5) 각 그리드 항목에서 오름차순/ 

내림차순으로 정렬이 가능하다.



Ⅴ - 1 - 8Copyright © YJIT All rights reserved.

환율 관리

[ 기초정보 ->환율 -> 환율 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 환율을 등록하는 화면이다.

⚫ 비엘 입력시 출발일자의 환율을 자동으로

가져온다.

⚫ 외환은행 환율조회 홈페이지에서 Excel or 

Text 파일을 다운받아 업로드하여 환율을

등록할 수 있고, ‘환율 가져오기’ 버튼을

클릭하여 환율을 등록할 수 있다.

[ 항목 설명 ]

(1) 환율일자 : 적용 환율일자를 선택한다.

- Excel Upload : 엑셀 파일을 업로드 한다.

- Text Upload : 텍스트 파일을 업로드 한다.

- 환율 가져오기 : 버튼 클릭시 해당 일자의

환율을 가져온다. 

(2) 환율 복사할 기간 : 해당 일자의 환율을

복사하고자 하는 경우 기간을 입력 후 복사

버튼을 클릭한다.  

(3) 엑셀로 다운이 가능하다.
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환율 리스트

[ 기초정보 ->환율 -> 환율 리스트 ]

< 화면 설명 >

⚫ 등록된 환율을 조회할 수 있다.

⚫ 환율일자, 통화별로 조회할 수 있다.

[ 항목 설명 ]

(1) 환율일자 : 검색하고자 하는 환율일자를

입력한다.

(2) 통화 : 검색하고자 하는 통화를 입력한다. 

공란으로 두고 검색시 모든 통화에 대하여

조회 할수 있다. 

(3) 엑셀로 다운이 가능하다.
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사용자 관리

[ 기초정보 -> 사용자 -> 사용자 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 사용자 ID를 관리하는 화면이다. 

⚫ 사용자명, Password, 사업장, 권한그룹 등

기본 정보를 입력한다.

⚫ 사용자 ID, 사업장은 필수 입력 값으로

빨간 색 테두리로 표시되어 있다.

⚫ 사용하지 않는 ID는 사용여부에

‘사용안함’ 으로 선택하여 관리한다. 삭제와

동일한 기능을 한다.

[ 항목 설명 ]

(1) 사업장, 사용자 ID, 권한 그룹등으로 검색

할수 있다.

[ 신규 등록 ]

(2) 사용자ID : 사용자하고 하는 ID를 입력한다.

- 사용여부 : 사용여부을 선택한다.

(3) 사용자 한글명/ 영문명 : 한글 이름과 영문

이름을 입력한다. 

(4) 비밀번호/ 비밀번호 확인 : 비밀번호를

입력한다.

(5) 사업장/ 지점/ 부서 등을 입력한다.

(6) 권한그룹 : ADMIN, MANAGER, SEA, AIR 

등 업무 권한 그룹을 선택한다.

- Sales Authority Level/ Account 

Authority Level : 업무 권한/ 회계 권한

Level을 선택한다.

- EDMS Authority Level : 문서관리 권한

Level을 선택한다. 

(7) 전화번호, 팩스번호, 이메일 주소등을

입력한다.
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사용자 관리

[ 기초정보 -> 사용자 -> 사용자 관리 ]

(8) 청구서 출력 은행 : 국내 청구서 은행정보

기본값을 설정한다.

- D/C 출력용 은행 : 해외정산서 은행정보

기본값을 설정한다.

(9) User Type : 영업사원의 경우 Sales 

man으로 선택한다.

(10) Freight Authority : 운임입력란의 조회

기능 여부를 선택한다.

(11) 자택 주소 : 자택 주소를 입력한다.

사용자가 영업사원일 경우 설정한다.

- User option : 로그인 여부, 프라임 푸시

알림등을 선택한다.

- 전자결재 옵션 : 서명, 메일 수신, 전자결재

관리자 등을 입력한다.

- 비고 : 비고사항을 입력한다.
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내정보 관리

[ 기초정보 -> 사용자 -> 내정보 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 로그인한 담당자의 정보 확인하거나

수정할 수 있다.

[ 항목 설명 ]

(1) 사용자 ID : 로그인한 담당자의 ID를

보여준다.

(2) 패스워드, 전화번호, 메일주소 등을

수정한다.

(3) 주로 하는 업무를 지정한다.

- 국내 청구서와 해외정산서의 계좌번호를

따로 지정할 수 있다.

- 메뉴 위치, 푸시 알림등을 설정한다.

(4) 전자결재시 팝업메세지와 서명등을

입력한다.
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사업장 관리

[ 기초정보 -> 사업장 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 사업장의 정보를 세팅하는 화면이다.

⚫ 사업장명, 상호, 주소, 홈텍스 정보의 기본

정보와 은행정보, 결재방, EDI 전송 정보를

입력한다.

⚫ 영문/한글 주소는 인보이스 등 출력 시

인쇄된다.

⚫ 은행정보에 기록된 계좌번호는 인보이스, 

해외 인보이스 출력 시 인쇄된다.

[ 항목 설명 ]

(1) 기본정보

- 사업장명 : 사업장의 상호를 입력한다. 

- 코드명(한글) : 한글 상호를 입력한다.

- 한글주소/ 영문주소 : 출력 시 인쇄되는

한글 주소와 영문 주소를 입력한다.

- 입력자/ 수정자 내역을 확인할 수 있다.

- Branch Information : 지점을 입력한다.

- 홈택스 정보 : 부가세 신고관련하여

홈택스 정보를 입력한다
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사업장 관리

[ 기초정보 -> 사업장 관리 ]

[ 항목 설명 ]

(2) 은행정보

- 국내은행 : 국내 인보이스 발행시 출력할

계좌번호를 입력한다.

- 국내은행(영문) : 영문 인보이스 발행시

출력할 계좌번호를 입력한다.

- 외화은행 : 해외 정산서 발행시 출력할

계좌번호를 입력한다. 

- +, - 버튼으로 추가/ 삭제가 가능하고, 

엑셀로 다운이 가능하다.  
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사업장 관리

[ 기초정보 -> 사업장 관리 ]

[ 항목 설명 ]

(3) 결재란/ 계정과목

- 출력하고자 하는 결재라인을 등록한다.

- 회계에서 사용할 계정과목을 셋팅한다.
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사업장 관리

[ 기초정보 -> 사업장 관리 ]

[ 항목 설명 ]

(4) 부서정보

- 부서코드를 등록한다.

- 마우스 우 클릭으로 엑셀 다운이 가능하다. 

(5) Other

- 고시회차 타입 : (자동으로) 불러올 환율

고시차를 선택한다.

- 로고 업로드 : 회사 로고를 업로드한다.

- Key rule configuration : 자동 채번룰

설정을 선택한다
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운임코드 관리

[ 기초정보 -> 운임 코드 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 운임 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 항공, 해상, 창고, 운송, 기타 운임 정보를

입력할 수 있다.

⚫ 기본적으로 사용되는 운임코드는 세팅되어

있으나 필요에 따라 운임코드를 추가 생성할

수 있다.

⚫ 신규 코드 생성 시 ‘신규’ 버튼을 클릭하여

입력 후 저장한다.

⚫ 일단 생성된 코드는 삭제할 수 없으며, 

사용하지 않을 시 사용여부에 사용안함으로

선택한다.

[ 항목 설명 ]

(1) 서비스 타입, 운임 코드등 검색하고자 하는

항목을 입력 후 검색할 수 있다.

(2) 운임코드 : 신규 코드 생성 시 운임코드를

입력한다.

(3) 사용여부 : 사용여부를 선택한다

(4) 운임명 : 운임명을 입력한다. (한글/영어

가능)

(5) 운임그룹/ Sub Group : 운임의 성격을

선택한다.

(6) 서비스타입 : 사용하고자 하는 업무를

선택한다. 

(7) 통화 : 운임코드에 적용할 통화를 선택한다. 

- Local : 원화청구분,  Foreign : 외화청구분

(8) 항공 BL 출력용 운임명 : BL출력용

운임명을 입력한다.
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운임코드 관리

[ 기초정보 -> 운임 코드 관리 ]

[ 항목 설명 ]

(9) 운임적용 단위 : 운임 적용 단위를

선택한다.

- 그룹정렬 : 조회시 순서를 입력한다.

(10) FWB Charge Code : 항공수출 FWB  

전송시 표기할 운임 코드를 입력한다.

(11) 실적 제외 : 체크시 실적에 포함하지

않는다.

(12) FPIS 신고 대상 운임 여부 : FPIS 신고대상

운임에 체크한다.

(13) LG/Pantos Mapping : 범한판토스

전송건의 경우 맵핑할 운임코드를 입력한다.

(14) 국가별 정보 : 국가별 부가세율, 면제, 

대납여부를 입력한다.  

14-1 국가 : 해당 국가코드 2자리를 입력한다.

14-2 VAT(%) : 부가세 적용 코드일 때
부가세율을 입력한다.

14-3 면제(Y/N) : 면제건 여부를 Y/N 으로
입력한다. 

14-4 대납(Y/N) : 대납건 여부를 Y/N 으로
입력한다.

(15) 계정과목 : 계정과목 : 해당 운임 코드에

대한 계정과목을 입력한다.

15-1 운임복사 : 신규 운임코드 생성시

기존에 사용하던 운임과 동일한 계정과목을

사용하는 경우 해당 운임코드를 입력 후 복사

버튼을 누르면 계정과목이 자동으로 설정된다.   

15-2 + 버튼으로 서비스, 매출, 매입, 외화
등 수동으로 계정과목을 입력할 수 있다.



Ⅴ - 1 - 19Copyright © YJIT All rights reserved.

선사/ 항공사 관리

[ 기초정보 -> 선사/ 항공사 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 선사/항공사 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 선사/항공사 정보 및 IATA Code, SCAC

Code 등을 입력한다.

⚫ 기본적으로 사용되는 선사/항공사코드는

세팅되어 있으나 필요에 따라 선사/ 항공사

코드를 추가 생성할 수 있다.

⚫ 신규 코드 생성 시 ‘신규’ 버튼을 클릭하여

입력 후 저장한다.

⚫ 일단 생성된 코드는 삭제할 수 없으며, 

사용하지 않을 시 사용여부에 사용안함으로

선택한다. 

[ 항목 설명 ]

(1) 선사/항공사 코드, 명등 검색하고자 하는

항목을 입력 후 검색한다. 

(2) 신규 등록시 선사/항공사 코드를 입력한다.

(3) 사용여부 : ‘사용’으로 선택한다. (미사용 시

‘사용안함’)

(4) 선사/항공사명 : 선사/항공사명을 입력한다. 

- 영문. 한글상호, 영문 주소 등을 입력한다.

(5) 거래처코드 : 선사/항공사코드를

거래처코드로 생성하고자 하는경우 해당

코드를 입력한다. 입력 후 마우스 우클릭하여

“ 거래저정보 생성” 을 클릭하면 거래처관리에

해당 코드를 자동으로 생성한다.

(6) 선사/항공사 구분 : 선사 = Liner, 항공사 = 

Airline 를 선택한다.

- AMS 선사신고 : AMS 전송 선사의 경우 체크

한다.
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선사/ 항공사 관리

[ 기초정보 -> 선사/ 항공사 관리 ]

[ 항목 설명 ]

(7) 항공사 정보

7-1 IATA Code : IATA 코드를 입력한다. 

(영문 2자리)

7-2 CASS Carrier : Yes/No 선택한다.

7-3 정산통화 : 항공사 정산시 기본 화폐를

입력한다.

7-4 Commission % : Commission %를

입력한다.

(8) 선사정보

8-1 KR Customs Code : 국내세관에 등록된

4자리 부호를 입력한다.

8-2 SCAC Code : SCAC 코드(4자리)를

입력한다. 

8-3 NACCS SCAC Code : NACCS SCAC 

코드(4자리)를 입력한다.

8-4 S/R Vendor : 선사 S/R 전송시의

중계망서비스를 선택한다.

8-5 S/R Receive ID : S/R EDI 수신 ID를

입력한다.
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컨테이너 타입/ 사이즈

[ 기초정보 -> 컨테이너 타입/ 사이즈 ]

< 화면 설명 > 

⚫ 컨테이너 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 기본적으로 사용되는 컨테이너코드는

설정되어 있으나 필요에 따라 컨테이너코드를

추가 생성할 수 있다.

⚫ 적하목록 전송 시 컨테이너정보를

신고하기 때문에 신규 컨테이너 코드 생성 시

규정에 맞는 컨테이너 타입으로 생성한다.

[ 항목 설명 ]

(1) 컨테이너 코드, 명칭으로 검색이 가능하다.

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- 컨테이너코드, 컨테이너명, 세관코드, AMS 

코드 등을 입력 후 저장한다.

- Print 코드 : 해당 항목에 입력되어있는

경우 비엘 발행시 해당 문구로 출력된다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다.
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창고 관리

[ 기초정보 -> 창고 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 창고 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 기본적으로 사용되는 창고코드는 설정되어

있으나 필요에 따라 창고코드를 추가 생성할

수 있다.

⚫ 사용하지 않을 시 오른쪽 마우스를

클릭하여 ‘행삭제’를 선택한다.

[ 화면 설명 ]

(1) 창고 코드, 명칭 등으로 검색이 가능하다. 

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- 창고 코드와 명칭을 입력한다. 

해운 = 숫자8자리, 항공 = 영문코드

- Edi Code : EDI 전송 코드를 입력한다.

- Warehouse Type :  

항공/보세/일반/전체(Select)를 선택한다.

- 서비스 : 해운, 항공 등 서비스 유형을

선택한다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다. 
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포트 관리

[ 기초정보 -> 포트 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 해운, 항공 업무 포트 코드를 생성하는

화면이다.

⚫ 기본적으로 사용되는 포트코드는 세팅되어

있으나 필요에 따라 포트코드를 추가 생성할

수 있다.

⚫ 일단 생성된 코드는 삭제할 수 없으며, 

사용하지 않을시 사용여부에 사용안함으로

선택한다.

[ 화면 설명 ]

(1) 국가, PORT 코드 등으로 검색이 가능하다. 

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- 포트 코드와 명칭을 입력한다. 

해운 = 영문5자리, 항공 = 영문3자리

- 국가, 대륙 등을 입력한다. 

(3) 엑셀로 다운이 가능하다. 
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H/S Code 관리

[ 기초정보 -> H/S Code 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ H/S 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 기본적으로 사용되는 H/S코드는 세팅되어

있으나 필요에 따라 H/S코드를 추가 생성할

수 있다.

⚫ 삭제 시 오른쪽 마우스를 클릭하여

‘행삭제’를 선택한다.

[ 화면 설명 ]

(1) H.S 그룹, H.S 코드 등으로 검색이

가능하다. 

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- HS CODE(6자리) 와 명칭, 국가 코드를

입력한다. 

(3) 엑셀로 다운이 가능하다. 
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국가 관리

[ 기초정보 -> 국가 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 국가 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 기본적으로 사용되는 국가코드는 설정되어

있으나 필요에 따라 국가코드를 추가 생성할

수 있다.

⚫ 일단 생성된 코드는 삭제할 수 없으며, 

사용하지 않을 시 사용여부에 사용안함으로

선택한다.

[ 항목 설명 ]

(1) 대륙, 국가코드 등으로 검색이 가능하다. 

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- 국가 코드(2자리), 국가명, 대륙, 통화 등을

입력한다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다. 
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지역 관리

[ 기초정보 -> 지역 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 지역 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 기본적으로 사용되는 지역코드는 설정되어

있으나 필요에 따라 대륙코드를 추가 생성할

수 있다.

⚫ 일단 생성된 코드는 삭제할 수 없으며, 

사용하지 않을 시 사용여부에 사용안함으로

선택한다.

[ 항목 설명 ]

(1) 지역 코드, 지역 명등으로 검색이 가능하다. 

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- 지역 코드, 지역명, 그룹코드 등을

입력한다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다. 
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선박명 관리

[ 기초정보 -> 선박명 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ Vessel 코드를 생성하는 화면이다.

⚫ 일단 생성된 코드는 삭제할 수 없으며, 

사용하지 않을 시 사용여부에 사용안함으로

선택한다.

[ 항목 설명 ]

(1) VESSEL CODE, 선명 등으로 검색이

가능하다. 

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- 선명 코드, 선명, 국가 코드 등을 입력한다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다. 
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메시지 관리

[ 기초정보 -> 메세지 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ 정산서, Notice 발행시 사용할 비고사항을

등록한다.

[ 항목 설명 ]

(1) 메세지 타이틀이나 내용등으로 검색이

가능하다. 

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- 메세지 코드와 내용을 입력한다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다. 
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기본 운임 관리

[ 기초정보 -> 기본 운임 관리 ]

< 화면 설명 >

⚫ HOUSE 매출 운임 입력시 적용하고자 하는

운임을 셋팅한다.

⚫ 비엘 운임 입력화면에서 기본운임 버튼

클릭시 FCL/LCL, 단위를 확인 후 운임 코드를

자동으로 가져온다.

[ 항목 설명 ]

(1) 해운/ 항공, 수출입 등으로 검색이

가능하다. 

(2) 상단 + 버튼이나 마우스 우 클릭으로 행

추가 후 등록이 가능하다.

- 해운, 수출입, FCL/LCL 등 조건을 입력한다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다. 
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